PREFEITURA MUNICIPAL DE MATIPO §
ESTADO DE MINAS GERAIS )

EDITAL DE LICITA(}RO PUBLICA
PROCESSO LICITATORIO N° 082/2021
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N° 051/2021
TIPO: MENOR PRECO
FORMA DE JULGAMENTO: MENOR PREGCO GLOBAL
I - PREAMBULO

O Municipio de Matipd - MG, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na cidade
de Matip6/MG, na Praca da Independéncia, n°® 242, Centro, inscrito no CNPJ sob o NO°.
18.385.104/0001-27, por intermédio da Pregoeira nomeada pela Portaria n® 007/2021,
torna publico que realizara licitagdo na modalidade Pregao Presencial - Tipo: Menor Prego,
nos termos das Leis Federais NO. 8.666/93, N°. 10.520/2002, Lei Complementar NO.
123/2006, regendo-se ainda, pelas disposicdes legais aplicaveis a espécie e condigles
fixadas no presente Instrumento Convocatorio.

Nao havendo expediente na data marcada ou outro fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame, fica a reunido adiada para o primeiro dia Util subsequente,
conservando a mesma hora e local, se outra data ou horario ndo forem estabelecidos pela
Pregoeira.

SERAO OBSERVADAS AS SEGUINTES DATAS, HORARIOS E LOCAL PARA OS
PROCEDIMENTOS:

LOCAL: Praca da Independéncia, n°® 242, Centro, Matip6/MG

APRESENTACAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES:
Dia 29 de julho de 2021 das 09h00min

ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO PRESENCIAL:
Dia 29 de julho de 2021 das 09h05min

II - OBJETO
2.1- A presente licitacao tem por objeto realizar a Contratacao de empresa especializada
para atender e aplicar curso de informatica basica e avancada, conforme anexo I

constante neste edital Pregao Presencial 051/2021.

III - CONDICﬁES GERAIS PARA PARTICIPACAO
3.1. Poderao participar da licitacao
3.1.1. - Poderao participar deste pregao empresas, pertencentes ao ramo de atividade

relacionado ao objeto da licitagdo, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos,
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gue atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagdo, constantes deste

edital e seus anexos.

3.2. Nao serao admitidos interessados que se enquadrem em quaisquer das situacoes a
seguir:

a) Estejam cumprindo a penalidade de suspensao temporaria imposta pelo Municipio;

b) Sejam declarados inidoneos em qualquer esfera de Governo;

c) Estejam sob regime de faléncia, concordata, dissolucdo ou liquidacao;

d) Todos aqueles casos proibidos pela legislagdo vigente, em especial as hipoteses
previstas no art. 9° da Lei n° 8.666/93.

e) Possuam proprietario titular de mandato eletivo no Municipio de Matipo;

f) Estejam descumprindo o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.
3.3. A observancia das vedacgdes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante
que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

3.4 - As empresas que desejarem participar deste Pregao deverao no dia, hora e local
estabelecido neste edital, proceder ao credenciamento, entregar a Pregoeira os envelopes
separados e lacrados, respectivamente, a "PROPOSTA COMERCIAL" e
“"DOCUMENTAGAO DE HABILITAGCAO” contendo na parte externa o nome da empresa,
nome e numero da modalidade, data e hora da realizacdo do certame. Declarada a
abertura da sessao de julgamento pela Pregoeira, ndao mais serao admitidos novos

proponentes.

IV - ENTREGA DOS ENVELOPES

4.1 - Dos envelopes “Proposta Comercial” e “Documentacao de habilitacao”.

4.1.1 - Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentacao de habilitagao” deverao ser
entregues a Pregoeira, na sessdo publica de abertura deste certame, conforme endereco,
dia e horario mencionados no preambulo.

4.1.2 - Os envelopes deverao ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes

dizeres:

4.1.2.1 - DIZERES ENVELOPE PROPOSTA COMERCIAL
A/C DA PREGOEIRA
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EMPRESA

Envelope 1 - "PROPOSTA COMERCIAL"
Pregdo Presencial n°. 051/2021 — Processo Licitatdrio n°. 082/2021

4.1.2.2 - DIZERES ENVELOPE HABILITACAO

AC DA PREGOEIRA

EMPRESA

Envelope 2 - "{DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO”

Pregdo Presencial n°. 051/2021 — Processo Licitatério n°. 082/2021

4.2 - A Prefeitura Municipal de Matipd/MG, ndo se responsabilizara por envelopes de
“Proposta Comercial” e “Documentacao de Habilitacao” que nao sejam entregues a

Pregoeira designada, no local, data e horario definidos neste edital.

V - DO CREDENCIAMENTO

5.1. O representante legal da licitante devera, no horario indicado no preambulo deste
Edital, apresentar-se a Pregoeira para efetuar seu credenciamento como participante deste
Pregao, munido da sua carteira de identidade, ou de outra equivalente, e do documento
que lhe dé poderes para manifestar-se durante a reunido de abertura dos envelopes
"Proposta” e "Documentacao” relativas a este Pregao.

5.1.1 - Considera-se como representante legal qualquer pessoa habilitada pela licitante,
mediante Estatuto/Contrato social, ou instrumento publico/particular de procuracdao, ou
documento equivalente.

5.1.2 - Entende-se por documento credencial:

a) Copia do Registro Comercial no caso de empresa individual ou Estatuto/Contrato social,
quando a pessoa credenciada for sdcia, proprietaria, dirigente ou assemelhada da empresa
licitante, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacOes em decorréncia de tal investidura;

b) Procuracao ou documento equivalente da licitante com poderes para que a pessoa

credenciada possa manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste Pregao;
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5.2 - O documento devera dar plenos poderes ao credenciado para formular ofertas e
lances verbais, negociar precos, declarar a intencao de interpor recurso, renunciar ao
direito de interposicao de recursos, enfim, para praticar em nome da licitante todos os
atos pertinentes a este Pregao;

5.3 - Cada credenciado s6 podera representar apenas uma licitante;

5.4 - O representante legal da licitante que ndo se credenciar perante a Pregoeira ficara
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociacao de pregos, de declarar a
intencdo de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicao de recursos, enfim,
para representar a licitante durante a reuniao de abertura dos envelopes "Proposta” ou
"Documentacao” relativos a este Pregao, nesse caso, a licitante ficara excluida da etapa
de lances verbais e mantido o seu preco apresentado na proposta escrita, para efeito de
ordenacao das propostas e apuracao do menor preco.

5.5 - Devera ser apresentado, no momento do credenciamento, para exercicio do direito
de preferéncia de contratagdo com microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte
(EPP), de que trata desse edital, alternativamente, um dos seguintes documentos:

a) Em se tratando de sociedade empresaria, certidao expedida pela Junta Comercial da
Unidade da Federacao da sede da licitante, comprovando a condicao de microempresa ou
empresa de pequeno porte; ou, em se tratando de sociedades simples, documento
equivalente emitido pelo Cartério de Registro da Pessoa Juridica.

b) Declaracao de microempresas ou empresas de pequeno porte, para efeitos da LC
123/2006 e posteriores alteragdes, apresentar conforme modelo constante do Anexo VII
deste edital.

b.1 — Havendo suspeita quanto a veracidade das informagdes, podera haver diligéncia na
forma do art. 43, § 3° da Lei n° 8.666/93, a fim de comprovacao do declarado pelo
licitante.

c) A comprovacao da qualidade microempresa ou empresa de pequeno porte (ou
equiparadas) podera ser comprovada com a apresentacao de relatorios contabeis, forma
de constituicdo da empresa, regime tributdrio adotado, entre outros, de forma que
demonstrem ter auferido receitas brutas em valores que se amoldem ao estabelecido no
art. 30 da LC 123/06;
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5.6 - A falsidade de declaragdo prestada, objetivando os beneficios da Lei Complementar
n°.123, caracterizard o crime de que trata o art. 299 do Coddigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e da sancao administrativa prevista na Lei
8.666/93.

5.7 - Os documentos de credenciamento deverao vir autenticados ou acompanhados dos
originais para autenticacao pela Pregoeira e/ou equipe de apoio.

5.8 - ATENGCAO, APOS A FASE DE CREDENCIAMENTO SERA EXIGIDA DECLARACAO
CONFORME SUBCLAUSULA 8.1.2 DO PRESENTE EDITAL, COMO CONDICAO PARA
PARTICIPACAO NA PRESENTE LICITAGAO, CONFORME DISPOSTO NO INCISO VII DO ART
40 DA LEI 10520/2002.

5.8.1 - O Licitante que ndo se credenciar perante a Pregoeira, nos termos da subclausula
5.4, devera apresentar a Declaracdo conforme disposto no inciso VII do art. 4° da Lei

10520/02 em envelope independente contendo em sua parte externa os dizeres:

A/C DA PREGOEIRA

DECLARA(}RO CONFORME VII do art. 4° da Lei 10520/02
EMPRESA

Pregao Presencial n®. 051/2021 — Processo Licitatdrio n®. 082/2021

5.8.1.1 — O licitante ndo credenciado a fase de lances verbais, devera encaminhar, em
envelope distinto do de habilitacdo e proposta comercial, isto €, em separado, a
documentagao comprobatdria do enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte (ou equiparada), na forma do Titulo V deste edital, sob pena de
inviabilidade de julgamento de sua proposta comercial.

5.8.2 — O licitante que encaminhar sua proposta comercial via postal, sera considerado
declarado tacitamente que atende aos requisitos para habilitacao, na forma do art. 4°,
inciso VII da Lei 10520/02;

5.8.2.1 — O licitante que encaminhar sua proposta comercial via postal, devera enviar, em
envelope distinto do de habilitacdo e proposta comercial, isto é, em separado, a

documentacao comprobatdria do enquadramento como microempresa ou empresa de
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pequeno porte (ou equiparada), na forma do Titulo V deste edital, sob pena de

inviabilidade de julgamento de sua proposta comercial.
VI - DA PROPOSTA COMERCIAL

6.1 - No envelope de proposta devera conter os dizeres especificados no item 4.1.2.1
6.1.1 - A PROPOSTA DEVERA SER IMPRESSA E APRESENTADA EM PAPEL TIMBRADO DA
EMPRESA, SEM EMENDAS, RASURAS OU ENTRELINHAS, SUAS FOLHAS DEVEM ESTAR
RUBRICADAS E A ULTIMA ASSINADA PELO SEU REPRESENTANTE LEGAL, NOME DO
PROPONENTE, NUMERO DO CNPJ DA EMPRESA, ENDERECO. Deverao constar a proposta:
6.1.2 - Especificagao dos servigos, conforme objeto;

6.1.3 - Preco unitario e total, em moeda nacional;

6.1.3.1. Em caso de divergéncia entre o prego unitario e o total, prevalecera o unitario, do
mesmo modo que prevalecera o valor expresso por extenso sobre o valor numeérico.
6.1.3.2. — Havendo divergéncia entre as especificacdes dos itens constantes do Anexo 11
deste Edital e as constantes dos arquivos eletronicos gerados para o Sistema
Informatizado de Apuragao de Pregao, prevalecerao as primeiras.

6.2 - A simples participacao neste certame implica em que:

6.2.1 - Estao aceitas todas as condigdes estabelecidas neste Pregao;

6.2.2 - A licitante vencedora compromete-se a prestar os servigos, objeto desta licitagao
em total conformidade com as especificacdes da ordem de servico e em conformidade com
este Edital.

6.2.3 - O licitante se compromete a cumprir toda a legislacao de regéncia especifica, seja
proveniente das Agéncias Reguladoras e/ou de drgaos/entidades publicas, bem como, as
atinentes ao Cddigo de Defesa do Consumidor no tocante ao presente objeto contratual.
6.2.3 - A Proposta Comercial devera ter validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao,

6.2.3.1 - Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, o

mesmo sera considerado como aceito para efeito de julgamento.
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6.2.3.2 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem
convocacgao para assinatura do contrato, os licitantes ficam liberados dos compromissos
assumidos.

6.2.4 - Os servicos serao prestados conforme especificagao constante no Anexo I do
presente certame, sendo que o contrato tera validade de 12 meses contados de sua
assinatura.

6.2.5 - No caso de omissao na proposta, considerar-se-a que as suas especificagdes serao
as que constam no Anexo I e II deste edital.

6.2.6 - Se, por motivo de forga maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo
de validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, poderao ser solicitada prorrogagao
da validade das mesmas a todos os licitantes classificados, por igual prazo, no minimo,
caso persista o interesse desta Administragao.

6.2.7 - A prorrogacao da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem
anterior, dependera do consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

6.2.8 - A licitante vencedora compromete-se a prestar os servigos, objeto desta licitagao
em total conformidade com as especificagbes da ordem de fornecimento/servigo e em
conformidade com este Edital no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados a partir da
data de assinatura do contrato;

6.3 - E facultado a Pregoeira a promocao de diligéncia, na forma do art. 43, § 3° da Lei n®

8.666/93, destinado a suprimir informagdes eventualmente ausentes na proposta.

VII- DA HABILITAGAO

7.1 - No envelope de habilitacdo devera conter os dizeres conforme item: 4.1.2.2 —
Envelope 02.

7.1.1 - Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, ou
qualquer processo de cdpia autenticada através de cartdrio competente, ou por servidor
da administracdo publica, ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial ou de copias, desde
gue acompanhadas dos originais para conferéncia pela Pregoeira ou sua equipe de apoio.
7.2 - O licitante devera apresentar os seguintes Documentos para habilitar-se na presente
licitacao:

7.2.1 — REGULARIDADE JURIDICA
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7.2.1.1 - Registro Comercial, no caso de empresa individual;

7.2.1.2.- Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor,
devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de
sociedade de agdes, acompanhadas de documentos de eleicao de seus administradores;
7.2.1.3 - Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

7.2.1.4 - Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido

pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2.2 — REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA E TECNICA

7.2.2.1 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentagao de certidao emitida pela Secretaria competente do
Estado;

7.2.2.2 — Certiddo de Regularidade perante o FGTS, ou expedida pelo site préprio (via
Internet), conforme legislacao em vigor;

7.2.2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentacao de Certiddao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

7.2.2.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

7.2.2.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou certidao positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.2.2.6 — Como forma de atendimento a qualificacdo técnica a licitante devera apresentar
os documentos relacionados no capitulo 11 (QUALIFICACAO TECNICA) do Termo de
Referéncia.

7.2.3 - QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA
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7.2.3.1. Documentos relativos a qualificacdo econdmico-financeira:

a) Certidao Negativa de Faléncia/Concordata ou Certiddo Judicial Civel Negativa da Sede
da pessoa juridica licitante (expedida pelo cartdrio distribuidor).

a.1) Serdo consideradas validas para este certame aquelas emitidas ha no maximo 90

(noventa) dias da data estipulada para a abertura do certame.

7.3 — DECLARAGOES E DOCUMENTOS EM CARATER GERAL

7.3.1 — Declaracdo de cumprimento do disposto no art. 79, XXXIII, da Constituicao
Federal, sob as penas da lei, firmada pelo representante legal da empresa, conforme
Anexo V;

7.3.2 — A licitante microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) que desejar
usufruir o regime diferenciado e favorecido disciplinado na Lei Complementar n°. 123/06,
devera apresentar Declaracao que comprove o enquadramento em ME ou EPP, junto da
peca de credenciamento.

7.4 — Os documentos relacionados no item 7.2.1 — “REGULARIDADE JURIDICA” n3o
precisardao constar do envelope “Documentos de Habilitacdao", se tiverem sido
apresentados para o0 CREDENCIAMENTO neste Pregao.

7.5 - Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos em
substituicao aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

7.6 - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasiao da participagao em
certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.
Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com

efeito de certidao negativa.

VIII - DA SESSAO, DOS LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
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8.1 - ABERTURA DA SESSAO

8.1.1 - Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas proponentes, a Pregoeira declarara aberta a sessdo do PREGAO, oportunidade
em que nao mais aceitara novos proponentes, dando inicio ao recebimento dos envelopes
contendo a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitacao.

8.1.2 - Declarada aberta a sessao pela Pregoeira, o(s) representante(s) da(s) licitante(s)
apresentara(ao) declaragdo dando ciéncia de que ndo ha fatos impeditivos a habilitacdo
(Anexo IV), como condigcao para a participacao na presente licitacdo, conforme disposto no
inciso VII do art. 4° da Lei n® 10.520/2002.

8.2 - CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

8.2.1 - Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, a Pregoeira verificara a
conformidade destas com os requisitos formais e materiais do edital e o atendimento a
todas as especificagdes e condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo
imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

8.2.2 - Dentre as propostas aceitas, a Pregoeira classificara em primeiro lugar a proposta
de menor prego (conforme expresso no Anexo I) e as demais que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de
menor prego, para participarem dos lances verbais.

8.2.3 - Se nao houver, no minimo 03 (trés) propostas de precos nas condicoes definidas
na clausula anterior, a Pregoeira classificard as melhores propostas subsequentes, até o
alcance no maximo 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais,

quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas apresentadas.

8.3 LANCES VERBAIS

8.3.1 - Aos licitantes classificados na forma do item 8.2, serd dada a oportunidade para
nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes,
a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais.

8.3.2 - Se duas ou mais propostas escritas, em absoluta igualdade de condigOes, ficarem

empatadas, sera realizado sorteio para definir a ordem de apresentacao dos lances.
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8.3.3 - Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco.

8.3.4 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulagao de lances.

8.3.5 - Encerrada a etapa de lances, serao classificadas as propostas selecionadas e nao
selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se
para as selecionadas o ultimo preco ofertado.

8.3.6 - A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducao do prego.

8.3.7 - Apds a negociacdo, se houver, a Pregoeira examinara a aceitabilidade do menor
preco.

8.3.8 - Nao sera permitido o uso de aparelhos telefonicos e similares durante os lances
verbais, devendo os representantes credenciados estarem aptos aos lances. Porém, para
negociacao final, o representante da empresa que estiver com o menor valor podera

contatar com a empresa, para sua Ultima proposta.

8.4 HABILITACAO

8.4.1 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo
os documentos de habilitagao do respectivo proponente.

8.4.2 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagao previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

8.4.3 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, a Pregoeira examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara com o
seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condicoes
de habilitacao e assim sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitavel cuja autora

atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarada vencedora.

IX - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
9.1 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta das seguintes

Dotagdes Orcamentarias:
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X - DA IMPUGNAGAO E RECURSOS

10.1 - ImpugnacOes aos termos deste edital poderdo ser interpostas por cidadao, até o
50 dia util, e por licitante, até o 2° dia Util, que anteceder a abertura das propostas,
mediante peticao a ser protocolizada na sala de Licitagoes, dirigida a Pregoeira.

10.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 03 (trés)
dias para apresentacao das razoes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazoes em igual nimero de dias, que comeca a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, nos
termos do art. 49, inciso XVIII da Lei 10.520/2002.

10.3 - O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.4 - Os recursos quando da aplicacao das penalidades poderao ocorrer no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo do ato ou da lavratura da ata.

10.5 - Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, na
Sala da Comissao de LicitacOes, da Prefeitura Municipal de Matipd/MG, situada a Praca da
Independéncia, n°242, Centro, Matip6/MG.

XI - DA HOMOLOGAGAO/ADIUDICAGAO

11.1 - Inexistindo interposicdo de recurso, a Pregoeira Adjudicara o objeto e o
encaminhard o processo licitatorio para homologacdo do resultado pela Autoridade
Competente.

11.2 - Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente procederd a homologacdo e adjudicacao e
determinara a assinatura do termo de contrato.

11.3 - O Municipio podera exigir, como condicao para adjudicacao do objeto, a
apresentacao de amostra de qualquer produto, o que sera solicitado quando se tratar de

produto desconhecido com indicios de ndo atendimento as especificagdes do edital.
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11.3.1 - No caso de reprovacao nos testes, o proponente tera o prazo de 02 (dois) dias
Uteis para apresentar recurso, que sera analisado pelo Setor Juridico, em conjunto com o
corpo técnico da Prefeitura.

11.3.2 - No caso de ser julgado improcedente o recurso, o segundo classificado na fase
de julgamento passara pelo mesmo procedimento, respeitando-se as disposicdes da Lei
8.666/93, até que haja proponente que satisfaca as condicOes e padroes minimos exigidos

no certame.

XII - DAS OBRIGA(}ﬁES DO CONTRATADO
12.1 - S3o obrigacdes do contratado, além de outras decorrentes da legislagdo ou da

natureza do objeto licitado:

12.1.0 — Executar o objeto em conformidade com o instrumento de convocacao, em
especial com o TRT, com a proposta de pregos adjudicada da Contratada e com o
contrato;

12.1.1 - Iniciar a execucao do objeto em até 15 dias corridos, exclusivamente mediante o
conhecimento da Autorizagao de Fornecimento ou outro documento equivalente, expedido
pela Contratante;

12.1.2 Manter durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacao exigidas durante o
processo licitatorio;

12.1.3 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
execucao do objeto;

12.1.4 Responsabilizar-se por todos os 6nus, diretos e indiretos, referentes a execucao do
objeto;

12.1.5 Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus colaboradores no desempenho dos servicos desta contratacdo ou em
conexao com eles, ainda que acontecido nas dependéncias da Contratante;

12.1.6 Responsabilizar-se por qualquer prejuizo causado ao Contratante, a seus
prepostos ou a terceiros, provocados por acao ou omissao da Contratada, em decorréncia

de falhas ou imperfeicoes na execucao do objeto;
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12.1.7 Responsabilizar-se pelos eventuais danos ou desvios causados aos bens que lhe
forem confiados, devendo efetuar o ressarcimento correspondente, imediatamente apds o
recebimento da notificacao expressa da Contratante, sob pena de glosa de qualquer
importancia que tenha direito a receber;

12.1.8 Garantir absoluto sigilo sobre todos os processos, informagdes e quaisquer outros
dados ou produtos disponibilizados pelo Contratante, em funcao das peculiaridades
inerentes a execugao do objeto;

12.1.9 Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informagdo acerca das atividades, objeto desta contratacdo, sem a prévia autorizacao da
Contratante;

12.1.10 Indicar profissional preposto para tratar das questdes administrativas e
daquelas inerentes a execucao do objeto junto ao Contratante;

12.1.11 Esclarecer, em tempo habil, eventuais dlvidas e indagacdes, de qualquer
natureza, da Contratante;

12.1.12 Comunicar a Unidade Fiscalizadora do contrato qualquer fato extraordinario
ou anormal que ocorra durante a execugao do objeto;

12.1.13 Executar o objeto, ajustando os servicos as particularidades e as
especificidades da Contratante, personalizando-os em razao da obtencao de melhores
resultados e da melhor eficiéncia;

12.1.14 Produzir, disponibilizar ao Contratante e manter toda a documentacao e
demais produtos advindos da execugao do objeto;

12.1.15 Disponibilizar em meio digital e com acesso integral e irrestrito, a qualquer
momento quando solicitado e ao exclusivo critério da Contratante, todos os dados
armazenados e mantidos pela Solucao de Software em decorréncia da execucao do objeto,
até o momento da referida solicitacdo, devidamente acompanhados das instrucdes que
proporcionem a sua correta identificacdo e operacionalizacao autbnoma pelo Contratante;
12.1.16 Exigir dos seus colaboradores, quando em servico nas dependéncias da
Contratante, o uso obrigatdrio de uniformes e crachas de identificagdo.

12.1.17 - responsabilizar-se-a por todas as despesas e encargos de qualquer natureza

com pessoal de sua contratacao necessario a entrega e ou execugao do objeto contratual,
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inclusive encargos relativos a legislacdo trabalhista e quaisquer outros decorrentes dos
servigos constantes da execucao do contrato ou dele decorrente.

12.1.18 - assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou
prepostos, ao Municipio de Matipd - MG ou a terceiros.

12.1.19 - manter, por todo o periodo da execucao contratual, as condicOes que
garantiram a sua habilitacdo, incluida a regularidade perante o INSS, FGTS e Fazenda

Publica.

XIII - DO PAGAMENTO, DO REAJUSTE

13.1 - DO PAGAMENTO

13.1.1 - Os pagamentos serao efetuados a favor da licitante vencedora até o 20°
(vigésimo) dia do més subsequente apds a apresentacdao das respectivas notas fiscais,
devidamente atestada pelo setor competente.

13.1.1.1 - Nos termos do inciso XV do art. 78 da Lei 8.666/93, o licitante devera cumprir
a ordem de servico ou documento equivalente, mesmo estando o Municipio em débito
para com a Contratada, até o prazo de 90 (noventa) dias. Apds esse periodo, podera a
mesma optar pela rescisao contratual.

13.1.2 - Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de
liguidacao qualquer obrigagao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou

inadimpléncia.

13.2 - DO REAJUSTE

13.2.1 - Os precos contratados serdo reajustaveis, estabelecendo como marco inicial a
“data prevista para apresentagao da proposta” utilizando-se o indice do IPCA-E, na forma
do artigo 40, XI, da Lei 8.666/93:

13.2.1.1 - Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito, ou fato de principe, configurando alea
econOmica extraordinaria e extracontratual, a relagdo que as partes pactuaram

inicialmente entre os encargos do Contratado e a retribuicdo do Municipio de Matipd para
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a justa remuneracdo da prestacdo de servicos, podera ser objeto de reequilibrio
econdmico-financeiro.

13.2.1.2 - Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterado ou extintos, bem como
a superveniéncia de disposicoes legais, quando ocorridas apds a data de apresentacdo da
proposta, de comprovada repercussao nos precos contratados, implicarao a revisao destes,
para mais ou menos, conforme 0 caso.

13.2.1.3 - Na hipdtese de solicitacdo de revisao de pregos pelo fornecedor, este devera
demonstrar a quebra do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, por meio de
apresentacao de planilha (s) detalhada (s) de custos nas quais constardao a situagao
anterior e a situacao atual que eventualmente justificardao o reajuste, bem como
documentacao correlata (lista de pregos, notas fiscais de aquisicao de produtos e/ou
matérias primas, etc.) que comprovem que tornou-se inviavel nas condicdes inicialmente
avencadas.

13.2.1.4 - Na hipdtese de solicitacdo de revisao de pregos pelo Municipio de Matipd, esta
devera comprovar o rompimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato, sem
prejuizo da Municipalidade.

13.2.1.5 - Fica facultado ao Municipio de Matipd realizar ampla pesquisa de mercado para

subsidiar, em conjunto com a andlise dos requisitos dos itens anteriores, a decisao quanto
a revisao de precos solicitada pelo Contratado.

13.2.1.6 - A eventual autorizacdo da revisdao dos precos contratados sera concedida apds
analise técnica e juridica do Municipio de Matipd, porém contemplard o objeto prestado a
partir da data do protocolo do pedido no Protocolo Geral do Municipio de Matipo.
13.2.1.6.1 - Enquanto eventuais solicitacoes de revisao de precos estiverem sendo
analisadas, o fornecedor contratado nao podera suspender os fornecimentos/servicos, € 0s
pagamentos serao realizados aos pregos vigentes.

13.2.1.6.2 - O Fornecedor devera, quando autorizada a revisdao dos precos, lavrar Termo
Aditivo com os precos revisados e emitir Nota de Empenho complementar inclusive para
cobertura das diferencas devidas, sem juros e correcdo monetaria, em relacao aos
materiais fornecidos apos o protocolo do pedido de revisao.

13.2.1.6.3 A planilha de composicao de custos devera ser apresentada juntamente com a

proposta.
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XIV - DAS DISPOSICﬁES FINAIS

14.1 - A presente licitagdo somente podera vir a ser revogada por razbes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovada, ou anulada no todo
ou em parte por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado.

14.2 - O licitante podera retirar o edital na sede da prefeitura.

14.3 - Se a licitante vencedora deixar de aceitar ou nao assinar a ata de registro de preco
em 02 (dois) dias uteis contados da data de recebimento da notificacdao, e sem justificativa
por escrito e aceita pelo Secretario Municipal de Administracao, ocorrera caducidade do
seu direito de vencedora, sujeitando-se as penalidades aludidas no capitulo VII deste
Pregao.

14.4 - A Pregoeira, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente
formais observadas na documentacao e proposta, desde que nao contrariem a legislacao
vigente e ndao comprometa a lisura da Licitacao, sendo possivel a promocao de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo.

14.5 - Ocorrendo a hipdtese prevista no item 14.3, o objeto da presente licitacdo podera
ser adjudicado as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao, e de acordo com as
propostas apresentadas.

14.6 - Nenhuma indenizagdo sera devida as licitantes pela elaboracdo e/ou apresentacgao
de documentagao relativa ao presente Edital.

14.7 - Transcorrido o prazo recursal e decidido os recursos eventualmente interpostos,
serd o resultado da licitacao submetido ao Prefeito Municipal para o procedimento de
homologacao.

14.8 - Conforme art. 79 da Lei 10.520/2002 quem, convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, nao celebrar o Contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao de seu
objeto, ndao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao da ata do Contrato,
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com o Municipio, sendo descredenciado do sistema de cadastramento de

fornecedores do municipio a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei 10.520/2002, pelo
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prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital, Contrato e das
demais cominagoes legais.

14.9 - Independente de declaracao expressa, a simples participacao nesta licitacao implica
em aceitacao plena das condigdes estipuladas neste Edital, decaindo do direito de
impugnar os seus termos o licitante que, tendo-o aceito sem objecdo, vier, apds o
julgamento desfavoravel, apresentar falhas e irregularidades que o viciem.

14.10 - Quaisquer esclarecimentos sobre duvidas eventualmente suscitadas, relativas as
orientacOes contidas no presente Pregao, poderdo ser solicitadas ao Municipio de
Matipd/MG, por escrito, por intermédio da Pregoeira ou através do telefone 0xx(31) 3873-
1680, no horario de 12:00hs as 17:00hs.

Matipé/MG, 07 de julho de 2021.

Ariane Torres Pedroso
Pregoeira
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA TECNICA - TRT

PROCESSO LICITATORIO N° 082/2021
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N° 051/2021
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para atender e aplicar curso de informatica basica e
avangada.

CURSO - INTERVENGAO A INFORMATICA NO APRIMORAMENTO DO TRABALHO
DOCENTE.

1. INTRODUGCAO:

Neste trabalho mostraremos o projeto “A INFORMATICA NO APRIMORAMENTO DO
TRABALHO DOCENTE : “ CONHECER PARA FAZER ” que sera desenvolvido nas
Escolas Municipais de Ensino Fundamental na qual trabalharemos a inclusao digital
dos professores , refletindo acerca da importancia da aprendizagem dos aplicativos
auxiliadores que sao programas de uso geral tais como Word, Windows 10, Excel 2016,
PowerPoint, entre outros que auxiliam professores na aplicacao dos conteldos e na
construgao de atividades criativas , melhorando seu desempenho tanto como
profissional para melhorar sua didatica, quanto para sua integracdo no “mundo digital”.

A sociedade passa por grandes transformacdes neste periodo do século XXI,
tanto aspectos econémicos , financeiros , culturais , sociais como também educacionais
. Um sistema educacional exigente se faz cada vez mais necessario. Ao longo de muitos
anos apresenta uma deficiéncia, a qual assume hoje uma gravidade maior, ndao sé
porque a evolucdo da sociedade ja ndo aceita mais esse tipo de restricdo ao exercicio

pleno da cidadania, mas também, porque a dindmica atual do mercado de trabalho
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requer uma qualificacao para o desenvolvimento de qualquer atividade e ou qualquer
ramo de trabalho.

Esse estudo se justifica pela concepcdo de que o computador é uma ferramenta
tecnoldgica imprescindivel no contexto escolar. Assim, a razao deste projeto ser
desenvolvido em uma escola publica, é simples:

Estamos vivendo em mundo de constantes mudancas e tecnologias, mudancas essas
que estao a cada dia mais aceleradas.

Outro ponto importante que justifica o trabalho é que na maioria das escolas publicas,
observa-se a situacdo dos laboratorios de informatica que, infelizmente, é precaria,
além de que, quando sdo utilizados nas aulas pelos professores, elas se tornam muito
superficiais por falta de formacao e hoje despontamos para uma educacao diferenciada,
que é através da aprendizagem remota.

A capacitagdo e a atuacdo de docentes para o uso da informatica educativa em
educacdo é um processo que inter-relaciona o dominio dos recursos tecnoldgicos com a
acdo pedagdégica e com os conhecimentos tedricos necessarios para refletir,
compreender, transmitir e transformar essa agao.

A introducdao da informatica na educacao deve ser percebida, levando em consideragao
0 quadro de desenvolvimento e crise mundial, faz-se necessaria uma nova reorganizacao
das forgas produtivas, sendo a informatica mais uma etapa neste processo de divisdo da

forca de trabalho a nivel mundial.

2. OBJETIVOS GERAIS

e Promover o contato do professor com o computador, levando-o a reconhecer que a
utilizacdo dessa ferramenta é um importante instrumento de apoio para o
planejamento das aulas, as matérias e aos conteldos lecionados, estimulado a

modificar sua agao pedagdgica.

e Contribuir para melhoria da qualidade do ensino da rede publica, através da

formacao continuada dos professores, com foco na utilizacdo dos recursos
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tecnologicos para a educacdao na pratica pedagdgica e nos processos de ensino

aprendizagem do educando.

Conhecer as funcOes basicas de Informatica, reconhecendo-o como ferramenta

importante para a praxis em sala de aula.

Oferecer um processo formativo que assegure a integragao entre a formagao geral
e a de carater profissional de forma a permitir tanto a formagao continuada como a

insercao no mundo do trabalho.

Formar para o exercicio da cidadania, com entendimento da realidade social,
econdmica, politica e cultural do mundo do trabalho, para a atuacdo de forma ética

como sujeito historico.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Buscar o conhecimento necessario a atuagao profissional.

Apropriar dos conceitos e da importancia dos cursos profissionalizantes e da
tecnologia.

Dominar todos os conteldos programaticos dentro da pratica de ensino aplicada.
Reconhecer e operar as partes do computador com suas respectivas fungoes.
Formar um profissional capaz de se adapta as mudangas sociais e a evolugao
tecnoldgica, possibilitando uma constante atualizacdo nas diversas tarefas e

qualificagdes que o mundo do trabalho exigira.

4. PUBLICO ALVO:

Professores da Rede Municipal de Ensino.

5. METOLOGIA:

A metodologia de ensino se baseia na interacao de processos colaborativos, bem como

a inovacao e promocao da autonomia do professor. Envolver os professores nesse

contexto é um grande desafio porque nao se trata de ensina-los somente a manusear a
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tecnologia, mas sim de indicar o caminho para um novo tipo de producao que pode ser
gerada a partir da utilizagdo da mesma ferramenta no contexto educacional, alertar sobre
0 processo de adaptacao da escola para o uso da tecnologia na educacao. Este projeto
tem como objetivo a preparacao de professores para o uso da informatica como
ferramenta de apoio a educacao Todo o material necessario para o entendimento do
conteldo estd organizado em um ambiente virtual, e é preciso login e senha para ter
acesso. O material (apostila) é disponibilizado em formato de PDF para consultas durante
as aulas ou depois, caso a pessoa queira fazer uma revisao e aprofundar seus estudos.
Dessa forma, entendemos que a metodologia EAD é uma plataforma com diversos
recursos que podem ser acessados de acordo com a necessidade do aluno, mas dentro de
um cronograma. Assim, cada modulo tem um periodo para ser realizado. Uma
das metodologias utilizadas nos cursos de Ensino a Distancia (EaD) é o Ambiente Virtual
de Aprendizagem (AVA) que sao hospedados no site que intermediam a comunicagao
entre o tutor e os alunos, contando também com aulas presenciais. ...° Com
essa metodologia, o aluno (professor) aprende com mais autonomia. O projeto foi

dividido por mddulo e carga horaria.

6- CONTEUDOS:

6.1 - MODULO INTRODUCAO A INFORMATICA (ENSINO HIBRIDO-
PRESENCIAL E EAD).

O curso Introducdo a Informatica apresenta e ensina os conceitos
fundamentais ao aluno que deseja ingressar e saber mais sobre informatica. O
treinamento mostra toda a parte fisica e ldgica do computador e outros termos

técnicos e componentes usados nessa tecnologia.

Contetdo Programatico:

Aula 1 — Histdria do Computador, Conceitos Iniciais.
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Aula 2 — Dispositivos de entrada e saida.

Aula 3 — Placa Mae, Unidade de Medida, Memdria RAM.

Aula 4 — Dispositivos de Energia, Software, Computacao Movel.
Aula 5 — Arquitetura, EspecificagOes e tecnologias de comunicagao.
6.2- MODULO WINDOWS 10 ( EAD)

Este curso oferece a vocé conhecimentos basicos sobre o sistema
operacional Windows 10, de forma a capacita-lo ao trabalho com este ambiente e
seus recursos basicos. Com estes conhecimentos, vocé podera instalar, configurar e
gerenciar dispositivos de hardware e software, arquivos e pastas, além de estar
apto a lidar com a interface grafica do Windows 10.

Contetdo Programatico:

Aula 1 - Introdugao ao Windows 10.

Aula 2 — Personalizando seu Windows 10.

Aula 3 - Aplicativos do Windows 10.

Aula 4 — Explorador de Arquivos.

Aula 5 — Aplicativos de Midia.

Aula 6 — Modo Tablet.

Aula 7 - Configuragdes de Sistema.

Aula 8 - Configuragdes de Dispositivos, Rede e Internet.

Aula 9 — ConfiguragOes de Hora, Idioma e Facilidade de acesso.
Aula 10 — ConfiguracOes de Privacidade, Atualizacao e seguranca.
6.3- MODULO WORD 2016 ( EAD)

Fabricado pela Microsoft, o Microsoft Word faz parte do conjunto de
aplicativos Microsoft Office 2016. E o editor de textos mais utilizado no mundo.
Permite desde uma simples digitacdo de texto até o uso de recursos muito
avancgados, criando documentos altamente profissionais.

Conteuido Programatico:

AULA 1: Introdugao ao Word 2016.
AULA 2: Iniciando um Documento.
AULA 3: Formatacao de Texto.
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AULA 4: Insercao de Tabelas.

AULA 5: Insercao de Elementos Graficos I.
AULA 6: Insercao de Elementos Graficos II.
AULA 7: Criacao de Estruturas de Texto I.
AULA 8: Criacao de Estruturas de Texto II.
AULA 9: Insercao de Elementos de Texto.
AULA 10: Layout da Pagina.

6.4- MODULO POWERPOINT 2016 (EAD)

O curso PowerPoint 2016 é ideal para quem deseja compreender os
recursos oferecidos pelo software para criacao de slides e apresentacdoes multimidia,
seja na realizagdo de palestras e seminarios, em reunides e apresentacOes de
negocios ou mesmo na organizagao de informagoes.

Contetdo Programatico:

Aula 1: Introducao ao PowerPoint 2016.
Aula 2: Ferramentas.

Aula 3: Iniciando uma apresentacao.
Aula 4: Texto.

Aula 5: Layout de slide.

Aula 6: Elementos graficos I.

Aula 7: Elementos graficos II.

Aula 8: Multimidia.

Aula 9: Transicoes.

Aula 10: Testes de apresentacao.
Aula 11: Revisao

Aula 12: Projeto.

6.5- MODULO EXCEL 2016 (EAD)

Capacita o aluno para criar planilhas no Excel 2016, utilizando recursos e
ferramentas basicas para otimizar consultas e cdlculos e agilizar os processos de
trabalho.
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Conteudo Programatico:

Aula 1 — Revisao.

Aula 2 — Operadores.

Aula 3 — Formulas.

Aula 4 — fungoes.

Aula 5 — Formatacao.

Aula 6 — Fungao SE.

Aula 7 — Converter Planilha em Tabela.

Aula 8 — Graficos.

Aula 9 — Inserir Imagens.

Aula 10 — Formas Geométricas, SmartArt e Comentarios.
Aula 11 — Validacdo de Dados, Funcdes Enim e Procurar.
Aula 12 - Biblioteca de Formulas.

Aula 13 — Média, Congelar Painéis, Conversao e Fixar Células.

Aula 14 — Revisao Ortografica, Localizar e Substituir, Margem, Layout e Impressao.

6.6- MODULO MULTIMIDIA (EAD)

O curso de Multimidia tem como finalidade introduzir o estudante no
mundo das produgdes audiovisuais. Isso significa que vocé tera contato com a edicao
de videos e fotos para desenvolver seus projetos para sites e produzir podcasts e
animacao. O curso combina conhecimentos de diversas areas, como: Tecnologia,
Artes e Comunicagao. Os alunos poderao criar, produzir e implementar solugdes de

comunicacao em midias digitais.
CONTEUDO PROGRAMATICO:

AULA1- Multimidia.

AULA 2- Importancia e Impacto de um Texto.
AULA 3- Formatos de Audio.

AULA 4-Criacao de Videos

AULA 5- Streaming.
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AULA 6-Plataformas de Entretenimento.

AULA 7-Ferramentas de Download.

6.7- MODULO INTERNET (EAD)

O curso de internet tem como finalidade ensinar os alunos sobre e como
navegar na Internet, fazer pesquisas e downloads e criar e-mails. Os estudantes
também conheceram os aplicativos do google, como: Maps, Noticias, Google Meet,
Criar e Administrar seus Contatos, Tradutor, Agenda, Google Drive, Google Fotos,

Google Shopping, Google Duo e muito mais.
CONTEUDO PROGRAMATICO:

AULA 1- Apresentacao sobre a Internet

AULA 2-Principais Navegadores

AULA 3-Configuragbes dos Navegadores

AULA 4-Criacao de E-mail (Gmail)

AULA 5- Outros Servicos de Comunicagao (Outlook)
AULA 6-Download e Upload

AULA 7-Aplicativos do Google

AULA 8-Antivirus e Protecao

AULA 9-Profissoes oferecidas pela Internet.

7. MODULO - NORMAS DA ABNT PARA TRABALHOS ACADEMICOS (EAD)

O Curso de Normas ABNT para Trabalhos Académicos explica as normas académicas,
como formatar um trabalho, como fazer citacbes de forma correta e segura, como fazer
referéncias bibliograficas, e muito mais.

Conteudo Programatico:

Aula 1 - Elementos Pré-Textuais

Aula 2 - Elementos Textuais e Pds-Textuais
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8- CARGA HORARIA:
O sistema estara disponivel 08 (oito) horas por dia de segunda a sexta entre os horarios
das 08:00 da manha as17:00horas, no local disponibilizado pela Prefeitura Municipal com

acompanhamento de um instrutor contratado pela Empresa.

9- PERIODO DE REALIZACAO:
O periodo total de vigéncia do curso para a capacitagdo sera de 24 (vinte e quatro)

meses.

10- QUANTIDADE DE PARTICIPANTES:

O numero total de participantes sera correspondente a 140 pessoas.

11 — EQUIPE DOCENTE:

O (s) instrutor(es) contratado(s) sera de responsabilidade da empesa.

12- DIREITOS AUTORAIS:
Os materiais didaticos e os computadores para ministrar as aulas serdo de

responsabilidade da contratada.

13- INSCRICOES, CONTROLE DE FREQUENCIA E CERTIFICACAO.
O processo de inscricao, controle de frequéncia e certificagdo dos alunos, segundo os

critérios previamente acordados, serdo viabilizados pela empresa contratada.

14- CRONOGRAMA DE EXECUGAO:

Periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

5- DOS CUSTOS ESTIMADOS
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ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
Aulas de informatica hibridas para Professores
da Rede Municipal.
1 | Disponibilizacdo de computadores Més. 24 R$ 20.000,00 R$ 480.000,00
Plataforma EAD. Profissional para ministrar
aulas.
VALOR TOTAL R$ 480.000,00
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO PRESENCIAL N°. 051/2021 - PROCESSO LICITATORIO N°. 082/2021

RAZAO SOCIAL: CNPJ:

Endereco: Telefone/Fax:

Nome Do Signatario (Para Assinatura do Contrato).

Identidade do Signatario: CPF do signatario:

Indicamos o e-mail: para recebimento de intimagdes,

inclusive as decorrentes de processo administrativo disciplinar, ordens de

fornecimento/servico, comunicagoes, etc., objeto do presente instrumento.

ITEM DESCRIGAO UNID. | QUANT | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL

Aulas de informatica hibridas para Professores
da Rede Municipal.

1 | Disponibilizacao de computadores Més. 24
Plataforma EAD. Profissional para ministrar
aulas.
VALOR TOTAL
Valor Global da Proposta: R$ ( ).

Prazo de validade: 60 dias. Proposta
Declaro que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos
sociais e quaisquer outros Onus que porventura possam recair sobre a prestacdo dos
servigos, objeto da presente licitacao, e que estou de acordo com todas as normas deste
edital e seus anexos.
Local e Data: .......... deriiiiii e, de 2021
NOME

Representante Legal da Licitante
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ANEXO III - CARTA DE CREDENCIAMENTO
A
Prefeitura Municipal de Matipd.
Referéncia: Pregao Presencial 051/2021 — Processo Licitatdrio n°. 082/2021
Prezado(a) Senhor(a),
A empresa , inscrita no CNPJ sob o N°

neste ato representada por

(qualificacao: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa), em atendimento ao
disposto no Edital do Pregao Presencial n°®. 051/2021 — Processo Licitatorio n®. 082/2021,

vem perante Vossa Senhoria credenciar o Sr. , RG

, como representante qualificado a participar de todos os atos

relativos a referida licitagdo, inclusive com poderes expressos para apresentar ou desistir
da interposicao de recursos, nos termos do artigo 109 da Lei No 8666/93, assinar
declaragdes/Contratos, inclusive as relativas ao teor do ANEXO IV, ANEXO VI e ANEXO VII
deste processo de licitagao.

Atenciosamente.

NOME

Representante Legal da Licitante

Anexar copia da carteira de Identidade
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ANEXO IV - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO A
HABILITACAO

A
Prefeitura Municipal de Matipo.
Referéncia: Pregao Presencial n°. 051/2021 — Processo Licitatdrio n°. 082/2021

Prezado(a) Senhor(a),

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N°

neste ato representada por

(qualificacdo: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa, RG), em atendimento
ao disposto no Edital do Pregdo Presencial n°. 051/2021 — Processo Licitatdrio n°. 082/2021,
que tem como objeto a Contratacao de empresa especializada para atender e aplicar curso
de informatica basica e avancada, vem perante Vossa Senhoria DECLARAR que nao existem

impedimentos a habilitagdo da mesma na presente licitagcdo.

Atenciosamente.

Local e Data: .......... 6 [, de 2021

NOME

Representante Legal da Licitante
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ANEXO V - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART. 7°,
XXXIII, DA CONSTITUICAO FEDERAL

A
Prefeitura Municipal de Matipo.
Referéncia: Pregao Presencial n°. 051/2021 — Processo Licitatdrio n°. 082/2021

Prezado(a) Senhor(a),

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N© , heste

ato representada por (qualificacao: nacionalidade, estado civil,

cargo ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do Pregao Presencial n©.
051/2021 — Processo Licitatério n°. 082/2021 e no inciso V do art. 27 da Lei 8666/93, vem
perante Vossa Senhoria DECLARAR que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre, bem como nao emprega menor de dezesseis anos.

Atenciosamente,

Local e Data: .......... (6 [, de 2021

NOME

Representante legal da empresa
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO DE SERVICOS N© / 2021

PROCESSO LICITATORIO N° 082/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 051/2021

Pelo Presente Contrato, sdo partes, através de seus representantes no final nomeados como
contratante, o MUNICIPIO DE MATIPO, entidade de direito plblico, CNPJ
n©.18.385.104/0001-27, sediada na Praca da Independéncia, n°® 242, Centro, CEP: 35.367-
000, na cidade de Matipd (MG), e aqui representada pelo Exmo. Sr. Prefeito Municipal, Fabio
Henrique Gardingo, e, como contratado a empresa ........... , inscrita no CNPJ sob o no ..... ,
com sede na cidade de ................ , € aqui representada por seu representante legal ......... ,
nos termos constantes da Lei 8.666/93 e suas alteragdes, adjudicataria do Pregao Presencial
n°. 051/2021, Processo Licitatorio n°.082/2021, doravante denominada PRESTADORA DE
SERVICOS, resolvem firmar o presente contrato, com integral observancia da Lei Federal n®
8.666/93 e alteracbes posteriores, Lei Federal n® 10.520/02, mediante as Clausulas e

condigOes seguintes:

I-OBJETO

1.1 - O objeto deste Contrato é a Contratacao de empresa especializada para atender e
aplicar curso de informatica basica e avangada.

1.2 - Deverao ser respeitadas as especificacdes e condigdes dos servigos contidos no Anexo

I do Edital convocatdrio, que deste contrato fica fazendo parte integrante.

II - DOS PRECOS E REAJUSTES
2.1 - Os precos a serem pagos ao contratado serao os vigentes na data da

“Requisicao/Pedido”, independentemente da data da entrega dos materiais.
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2.2 - Os precos referidos constituirdo, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneragao
pelos servicos/produtos objeto deste Contrato, incluidos frete até os locais a serem
designados pelo Municipio.

2.3 - O valor total estimado para o presente contrato é de R$

( )

2.4 - Os valores contratados poderao ser reajustados a cada periodo de 12 (doze) meses,

caso ocorram, mediante solicitacdo da Contratada e condicionado a autorizacdo da
Contratante, considerando o IPCA,;
2.4.1 - Na falta do IPCA, o Contratante adotara outro indice que venha a ser

regulamentado.

III — DAS MODIFICACOES E/OU ALTERACOES
3.1 - Qualquer modificacado de forma ou quantidade (acréscimos ou reducdo) do
fornecimento objeto deste contrato podera ser determinada pela contratante mediante

assinatura de Termos Aditivos, observadas as normas legais vigentes.

IV - VIGENCIA DO CONTRATO
4.1 - O presente contrato vigorara por 24 (vinte e quatro) meses a contar da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado desde que observado ao disposto no art. 57, II da Lei
8.666/93.

V - PRAZOS E CONDICGES DE FORNECIMENTO/SERVICO

5.1 - O compromisso do fornecimento/servico s6 estara caracterizado apds o recebimento
da "Requisicao/Pedido" ou instrumento equivalente, devidamente precedido do Termo de
Contrato, e/ou da competente Nota de Empenho.

5.2 — O Contratado estara sempre condicionado a apresentacdo dos seguintes documentos,
devidamente atualizados:

a) Certiddo de Inexisténcia de Débito / Regularidade para com a Seguridade Social (CND
INSS);
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b) Certificado de Regularidade de Situacao para com o Fundo de Garantia de Tempo de
Servico (FGTS);

c) Certidao Negativa de Débitos Tributarios expedida pela Secretaria Municipal da sede da
contratada.

5.3 - A "Requisicao/Pedido/Servicos" ou instrumento equivalente, devera obrigatoriamente
conter: data, numero do processo, numero da Nota de Empenho, tipo e quantidade do
material solicitado, valor, local (ais) de entrega, assinatura do responsavel pela Unidade
Requisitante, data da recepcao pela contratada e assinatura de seu preposto, com a sua
identificacdo e a respectiva dotacao orgamentaria. Devera ser juntada copia do pedido nos
processos de requisicdo e no de liquidacao da despesa, observadas as estimativas de
consumo apresentadas pelo Secretario.

5.4 - A contratada fica obrigada a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia do
contrato.

5.5 - O(s) Técnico(s) ou Responsavel (eis) da Unidade Requisitante da Prefeitura Municipal
de Matipd deverdo recusar os servicos que estiverem em desacordo com o pedido, bem
como com as especificagdes constantes deste contrato, que serdao devolvidos e descontados

da fatura/nota fiscal, observado o item VII do presente contrato.

VI - DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO E DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

6.1 - O prazo para pagamento sera de até 20 (vinte) dias a contar da data final do periodo
de adimplemento de cada parcela, ou do objeto do contrato, em caso de entrega Unica.

§1° - O pagamento sera efetuado mediante apresentacdo da nota fiscal/fatura e dar-se-a
até o 20° (vigésimo) dia apds a entrega do objeto contratado e a apresentacdo das
respectivas notas fiscais.

6.1.1 — Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
contratada, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da
data em que estas forem cumpridas.

6.2 - Os pedidos de pagamentos deverdo vir devidamente instruidos com a seguinte
documentagao:

6.2.1 — Cdpia da requisicao dos servicos/material;
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6.2.2 - 12 via da Nota Fiscal ou Nota Fiscal - Fatura;

6.2.3 - Fatura, no caso de Nota Fiscal;

6.2.4 - Copia reprografica da Nota de Empenho;

6.2.5 - Na hipdtese de existir nota suplementar de empenho, copia(s) da(s) mesma(s)
devera (ao) acompanhar os demais documentos.

6.2.6 - Quaisquer pagamentos nao isentarao a contratada das responsabilidades
contratuais, nem implicarao na aceitagao dos materiais.

6.2.7 - Por ocasido de cada pagamento, serao efetuadas as retencdes cabiveis, nos termos
da legislacdo especifica aplicavel.

6.2.8 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta das seguintes

Dotagdes Orcamentarias:

02.07.03.12.361.0015.2.038.339039 — FICHA 202

VII - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1 - A Contratada sera responsavel pela seguranca do trabalho de seus funcionarios e
pelos atos por eles praticados, responsabilizando-se, ainda, por eventuais danos pessoais e
materiais causados a terceiros.

7.2 - A Contratada deve arcar com os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais.

7.3 - A Contratada obriga-se a comparecer, sempre que solicitada, a Sede da
Administragdo, em horario por esta estabelecida, a fim de receber instrugdes ou participar
de reunides, que poderao se realizar em outros locais.

7.4 — A Contratada devera fornecer todos os dados necessarios ao atendimento do disposto
na legislagao municipal, bem como observar no decorrer das contratagdes, decorrentes do
Certame, os termos da Lei Federal 8.666/93 e demais normas pertinentes.

7.5 — A Contratada devera manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condicdes de
habilitacao exigidas por ocasiao do certame, sob pena de aplicacao das penalidades

previstas na clausula 9.1.
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7.6 — Executar o objeto em conformidade com o instrumento de convocacao, em especial
com o TRT, com a proposta de precos adjudicada da Contratada e com o contrato;

7.7 Iniciar a execucao do objeto em até 15 dias corridos, exclusivamente mediante o
conhecimento da Autorizacao de Fornecimento ou outro documento equivalente, expedido
pela Contratante;

7.8 Manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificagdo exigidas durante o processo
licitatorio;

7.9 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
execucao do objeto;

7.10 Responsabilizar-se por todos os 0nus, diretos e indiretos, referentes a execucao do
objeto;

7.11 Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacbes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus colaboradores no desempenho dos servicos desta contratacdao ou em
conexao com eles, ainda que acontecido nas dependéncias da Contratante;

7.12 Responsabilizar-se por qualquer prejuizo causado ao Contratante, a seus prepostos
ou a terceiros, provocados por acao ou omissao da Contratada, em decorréncia de falhas ou
imperfeicdes na execugao do objeto;

7.13 Responsabilizar-se pelos eventuais danos ou desvios causados aos bens que lhe
forem confiados, devendo efetuar o ressarcimento correspondente, imediatamente apos o
recebimento da notificagdo expressa da Contratante, sob pena de glosa de qualquer
importancia que tenha direito a receber;

7.14 Garantir absoluto sigilo sobre todos os processos, informacdes e quaisquer outros
dados ou produtos disponibilizados pelo Contratante, em funcao das peculiaridades
inerentes a execucao do objeto;

7.15 Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informagdo acerca das atividades, objeto desta contratacdao, sem a prévia autorizacao da
Contratante;
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7.16 Indicar profissional preposto para tratar das questdes administrativas e daquelas
inerentes a execucao do objeto junto ao Contratante;

7.17 Esclarecer, em tempo habil, eventuais dividas e indagacdes, de qualquer natureza,
da Contratante;

7.18 Comunicar a Unidade Fiscalizadora do contrato qualquer fato extraordinario ou
anormal que ocorra durante a execugao do objeto;

7.19 Executar o objeto, ajustando os servigos as particularidades e as especificidades da
Contratante, personalizando-os em razao da obtencao de melhores resultados e da melhor
eficiéncia;

7.20 Produzir, disponibilizar ao Contratante e manter toda a documentacao e demais
produtos advindos da execugao do objeto;

7.21 Disponibilizar em meio digital e com acesso integral e irrestrito, a qualquer momento
quando solicitado e ao exclusivo critério da Contratante, todos os dados armazenados e
mantidos pela Solucdao de Software em decorréncia da execugdo do objeto, até o momento
da referida solicitacao, devidamente acompanhados das instrucbes que proporcionem a sua
correta identificacao e operacionalizagdo auténoma pelo Contratante;

7.22 Exigir dos seus colaboradores, quando em servico nas dependéncias da Contratante,
0 uso obrigatério de uniformes e crachas de identificagdo.

7.23 — Caso sejam insatisfatdrias as condicdes de recebimento, sera lavrado Termo de
Recusa, no qual se consignarao as desconformidades, devendo o material rejeitado ser
substituido no prazo de 02 (dois) dias Uteis, quando serdo realizadas novamente as

verificagdes previstas neste edital.

VIII - OBRIGACf)ES DO CONTRATANTE:

8.1 - Intervir no fornecimento/servigo, nos casos e condigoes previstos em lei;

8.2 - Zelar pela boa qualidade dos servicos, receber, apurar e solucionar queixas e
reclamacdes dos usuarios;

8.3 - Registrar as ocorréncias de inexecucao do contrato por culpa do Fornecedor para fins
de aplicar as penalidades cabiveis.

8.4 - Efetuar o pagamento no prazo estabelecido no edital;
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8.5 - Informar ao Fornecedor o nome do funcionario responsavel pela assinatura das

autorizacOes de Fornecimento/Servico, pela conferencia e analise.

IX — PENALIDADES

9.1. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execugao do objeto, ou por dia de
atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
calculados sobre o valor do contrato, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias na execugao do objeto ou no cumprimento de obrigacao assumida ou legal;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipdtese de a Contratada,
injustificadamente, desistir do Contrato, bem como nos demais casos de descumprimento,
quando o Municipio, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacao da
autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

d) O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pelo MUNICIPIO. Se os valores dos pagamentos devidos nao forem
suficientes, a diferenca sera recolhida pela Contratada no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis a contar da aplicacao da sancao;

e) As sancOes previstas, em face da gravidade da infracao, poderao ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantird a observancia
dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

9.2 - O licitante que deixar de entregar documentacao exigida para o certame, apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucao do objeto do certame, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execucao do objeto, comportar-se de modo
inidoneo ou cometer fraude fiscal ficara impedido de licitar e contratar com a Administracao
Publica do Municipio e, se for o caso, sera descredenciado do Cadastro de Fornecedores
desta municipalidade pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no

contrato e das demais cominagdes legais.
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9.3 — As sangOes acima expostas, nao afastam a aplicacdao das sancOes estabelecidas na Lei
n° 8.666/93 e Lei n°® 10.520/02.

9.4 - As sangoes sao independentes e a aplicacao de uma nao exclui a das outras.

X — DA RESCISAO

10.1 - A rescisao do presente contrato podera ser:

10.1.1 - Determinada por ato motivado da Administracdo, apds processo regular,
assegurado o contraditério e ampla defesa, nos casos do artigo 78, I, XII e XVII e paragrafo
Unico da Lei 8.666/93;

10.1.2 - Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitagao,
desde que haja conveniéncia para a Administracao;

10.1.3 - Judicial, nos termos da legislacao.

10.1.4 - No caso de rescisao do Contrato, ficard suspenso o pagamento a contratada até

que se apurem eventuais perdas e danos.

XI - DO FORO
11.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Abre Campo para dirimir quaisquer dividas
referentes a este Contrato, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais especial que

seja

E por estarem de acordo, lavrou-se o presente contrato, que lido e achado conforme, vai
assinada pelo contratado em 02 (duas) vias de igual teor, na presenca de duas testemunhas

abaixo qualificadas.

Matip6/MG, ...... deciiiiiiiiieee, de 2021.
Municipio de Matip6/MG Empresa:
Fabio Henrique Gardingo Nome : RG: Cargo

Prefeito Municipal
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Testemunhas:
1- CPF:
2 - CPF:
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ANEXO VII - DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

(Este modelo devera ser transcrito na forma e na integra, em papel impresso da empresa)

DECLARAGAO

(nome da empresa)....., inscrita no CNPJ sob 0 n.0.........ccvvvuiiiinnnens , sediada ... (enderego
completo)  .oivviiiei e, , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
....................... , portador(a) da Carteira de Identidade n.C .................... e do CPF n.0 ......

DECLARA, sob as penas da lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte nos termos do art. 3° da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de
2006, estando apta a fruir dos beneficios e vantagens legalmente instituidas por nao se
enquadrar em nenhuma das vedagdes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, ALTERADA PELA Lei Complementar
no.147/2014.

................................ y eererneenns Q€ e, de 2021,

(representante legal)

*Devera ser impresso em papel timbrado da empresa
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ANEXO VIII - DECLARACAO DE RECEBIMENTO DO EDITAL

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N© 051/2021 — PROCESSO LICITATORIO N°. 082/2021

RAZAO SOCIAL:
CNPJ No:
ENDERECO:
CIDADE: TELEFONE:

Senhor licitante,

Visando comunicacado futura entre a Prefeitura Municipal de Matipd e a licitante, solicito de
Vossa Senhoria preencher o recibo de entrega do edital e remeter ao Setor de Licitagbes da
Prefeitura Municipal de Matipd, por meio do fax: (31) 3873-1680.

A ndo remessa do recibo exime o Setor de Licitacdes da Prefeitura Municipal de Matip6 da
comunicagao de eventuais retificagdes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de

quaisquer informacoOes adicionais.

de de 2021.

(representante legal)
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